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i Arbetsformer och instruktioner for

styrelsen for Snedskar

Styrelsen haller minst tre 3 protokollférda moten per ar fordelade enligt nedan:

1. Planeringsmote infor kommande sdasong. Motet halls i januari. Huvudpunkter enl. nedan:
. varens underhallsarbete (baserat pa godkand budget)

. beldggningen i hamnen

. forberedelse for mote med platsinnehavarna (under mars)

. Sociala aktiviteter (midsommarfirande, kraftskiva)

. ovriga fragor

2. Mote med platsinnehavarna sker under varen. Huvudpunkter enl. nedan:

. resultatet for forra drets sasong (beldggning, ekonomi, statistik gdstnatter mm)

. allmanna kommentarer om hur allt har fungerat. Forslag till forbattringar/andringar
. belaggning i hamnen. Aktuellt lage i kolistan

. foredragning av varens arbetsuppgifter

. ovriga fragor

3. Mote sker under hosten. Huvudpunkter enl. nedan:

. summering av den gangna sasongen

. genomgang av laget for anlaggningen vad avser reparationer och underhall. Grovplanering av
varens arbeten

. ovriga forslag till andringar eller forbattringar

. prel. utfall av gdstande batar

. ekonomildget, underlag budget kommande ar

. forslag till avgifter kommande sdsong

Utdver ovanstaende sammantrader styrelsen pa kallelse fran ordférande da sa erfordras.

Formella moéten skall protokollforas.

For att styrelsen skall vara beslutsmassig fordras att minst fyra styrelsemedlemmar ar narvarande

(narvaro via telefon mojlig).

Beslut fattas med enkel majoritet.

Vid lika rostetal har ordférande utslagsrost.

Arbetsuppgifter som styrs av externa organisationer

* deltaiarbetet i BSS huvudstyrelse ordférande eller av ordféranden utsedd representant.

* deltaiarsmote for Lindo- Drostorp Vagsamfallighet ordférande eller av ordféranden utsedd
representant.
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Extern representation for Snedskar

Nedanstdende talespersoner foretrader Snedskarssektionen eller BSS gentemot gaster, markagare
eller andra besokare:

* Mot markdgaren  ordféranden eller av ordférande utsedd representant

*  Vagforeningen ordféranden eller av ordférande utsedd representant

* Leverantor for Iopande underhall ansvariga for underhall (for investeringar
kravs forst godkannande i BSS huvudstyrelse)

*  Gastande batar | forsta hand hamnkapten, i andra hand nagon ur styrelsen.

Om ingen av dessa ar pa plats kan, om situationen sa kraver, medlem
upplysningsvis representera Snedskarssektionen, varvid uppgifter av
huvudsakligen informativ karaktar bér formedlas. Det som galler
gastande batar avser de forhoppningsvis fa tillfallen da nagot problem
med gdsten uppstatt.

Gaster ska alltid behandlas artigt och med respekt!

Funktionarernas arbetsuppgifter

Ordforande

ansvarar for verksamhetsplanen, leder och foljer upp arbetet inom styrelsen.

* kallar till méten

* attesterar fakturor, kvitton och reserdkningar

* ar Snedskars representant i BSS huvudstyrelse

* ansvarar for att verksamhetsberattelse och budget for Snedskar lamnas till huvudstyrelsen i
laga tid

* skriver bidrag till Glimten

* foretrader Snedskar vid externa moten (Vagforening och andra org.)

* ansvarar for att ansvariga for de sociala aktiviteterna under sasongen ar utsedda

* Kontaktar och talar med veckovardar, som ej gjort jobbet.

Sekreterare

*  For protokoll vid samtliga moten

*  Kallar baserat pd arets platslista arbetslagen till varens underhallsarbeten.
Detta ska ske under februari aktuellt ar

* Kallar till hostens stangningsarbete. | forsta hand de som uteblivit under varen

* Sammanstaller och distribuerar baserat pa arets platslista listan med sasongens
veckovardar

* Letar kandidater till och bemannar arets veckor med hamnkapten

*  Ansvarar for att driftshandbok for Snedskar, Handledningar fér hamnkapten och
veckovardar ar uppdaterade och finns tillgdngliga pa Snedskar senast vid forsta
arbetsdagen pa varen

* Ansvarar for att hamnkaptenstelefonen fungerar och har laddat kontantkort — kan laggas
pa kassor?

*  Satter upp bokningslistor for dvernattningsstugorna
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*  Ombesorjer att det finns gastbok, pennor, ritpapper och kritor for barn i klubbhuset

*  Ombesorjer att kuvert for gadsthamnsavgifter finns pa plats i klubbhuset

*  Arkiverar |6pande alla protokoll och 6vriga styrande dokument for verksamheten pa
Snedskar

*  Sammanstéller lista pa de, som ev. ej fullgjort arbetsplikt

*  Halla BSS hemsida uppdaterad rérande Snedskar.

Kassor
* Ansvarar for bokforingen av Snedskars inkomster och utgifter
* Ansvarar for att alla poster fran det gangna aret férs in i BSS ekonomisystem
*  GOr bokslut vid arets slut. Ldmnar bokslut och verifikationer till revisorerna
* Ldmnar ekonomirapport till BSS huvudkassor
* Arbetar fram budget for kommande verksamhetsar
* Betalar inkommande fakturor och ansvarar for att dessa attesteras
* Betalar ut reserakningar och ansvarar for att dessa attesteras
* Daterar upp BAS-registrets Reskontra nar platsinnehavarna betalat arets avgift.

* Paminner skriftligt eller via telefon platsinnehavare, som ej betalat inom féreskriven tid

* Lopande kontakt med batplatsansvarig om tillkommande, avflyttade och omflyttade. For

andringar som innebér ny faktura skickas nytt debiteringsunderlag enl. ovan

* Debiterar avgifter for ej fullgjord arbetsplikt

* Skickar avgiftsfakturor till platsinnehavare som saknar e-post.

* Ansvarar for framtagning av index (KPI for oktober foregdende ar) och berdkning av
arrendet for vag och vatten samt skicka resp. belopp till 4garna senast 31 mars.

* Aktuell termin och telefonnummer till utféraren meddelas sekreterare som ar ansvarig for

uppdatering av driftshandbdckerna.

* Samlarin och tdommer ladan med gasthamnsavgifter, raknar pengar och for beséksstatistik.

Satter in pengarna pa bankkonto mérkta "Gaster"
* Ansvarar for att hamnkaptens telefon fungerar och har laddat kontantkort.

Fastighetsansvarig

* Planerar tillsammans med ansvarig for bryggor och bojar varens underhallsarbeten samt

utser och bemannar posten som arbetsledare for varens arbetsdagar. Sammanstaller

arbetslagen
* Listorna pa arbetslagen skickas till administratoren.
* Varkontroll pa Snedskar infor varens arbetsdagar.

Staende punkter pa arbetsuppgifterna ar

- under vararbete stadning av samtliga hus. Uppséattning av gardiner, tillsyn av spanger

(trasiga brader, uppstickande spikar, klippa sly etc.), iordningstélining av parkering,

oversyn av grindar, grusning av vag vid behov

- pa hosten stadning av samtliga hus, nedtagning och hopsamling av samtliga textilier

vid stangning for tvatt och strykning
* Arbetsplanering med arbetsledarna
* Inkop av material for vararbetet
* Avtalar med leverantéren om brandbesiktning

* Ombesorijer I6pande att allt forbrukningsmaterial, som ar noédvandigt for driften under
sasongen finns tillganglig (bl.a. toapapper, mull, hushallspapper till klubbhuset, disk- och

rengoringsmedel, ved till bastun mm)
* Ansvarar for att allt som ror fastigheten fungerar pa Snedskar under sasongen
* Sander rakningar for materiel och eventuellt bestallt arbete till ekonomiansvarig

* Ansvarar for att flagga och standert pa signalmasten ar hela. Lagar eller inforskaffar nya vid

behov
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* Kontaktar bonde som pa sensommaren slar av sly fran vagkanterna
* Forbereder arbetet vid hostens sténgning

* Planering av kommande sdsongs arbeten

* Forser ekonomiansvarig med underlag for kommande ars budget

* Ansvarar for hjartstartare samt underhall pa denna

* Ansvarar for att bestédlla arlig kontroll av samtliga brandslackare

* Ansvar for lekplatsen

* Ansvarar for underhall vag och parkeringsplats

* Bestaller sotning av eldstader

* Underhall av vagar, P-plats

Ansvarlg bryggor och bojar
Planerar tillsammans med ansvarig for fastigheten varens underhallsarbeten samt utser och
bemannar posten som arbetsledare for varens arbetsdagar. Sammanstéller arbetslagen

* Varkontroll pa Snedskar infor varens arbetsdagar

* Arbetsplanering med arbetsledarna

* Ansvarar for instruktion till arbetsledarna

* Inkdp av material for vararbetet.

* Kontroll att maskiner och verktyg finns for arbetet. Ev. nyanskaffningar

* Samordnar nodvandiga materialtransporter var och host

* Ansvarar for |6pande kontroll av anldaggningen vad avser bryggor och bojar

Bryggor
e Tillsyn av samtliga bryggor, landgangsbryggor, mellanbryggor samt badbryggor, badstegar

e Bestdlla dykare for kontroll av slitage pa kattingar och vid behov byta ut dessa. Sjalv delta vid
detta arbete Bojar.
e Arlig kontroll av bojfasten gors pa arbetsdagarna. Ev. utbyte av slitna

Farjan

e Underhall av farjelagen, farja (tunnor) wire och draglina

e Utlagg av 2 st sjomarken

e  Rustning av roddbatarna

e Tillsyn av utombordsmotor (var annat ar dversyn)

e Lopande halla lite koll pa verktygsforradet och stada vid behov

e Kontrollerar fullgjord arbetsplikt. Meddelar sekreteraren, de som uteblivit fran arbetsdag
e  Forbereder arbetet vid hostens stangning

e Planering av kommande sdsongs arbeten

e  Forser ekonomiansvarig med underlag for kommande ars budget
e Bestaller vassrojning 1g/ar under hosten oktober/november

e Ansvar forel.
e Bestallning/inspektion samt I6pande besiktningar under aret. Sakerstaller att det ar sa
personsakert det gar

Batplatsansvarig

e Underhalla en databas med information om platsinnehavare, bryggplatsdata, battyper samt
kolista

e Fraga platsinnehavare, som inte utnyttjat sin batplats under aret, om man 6nskar ha kvar
platsen

e Fordela lediga platser enligt kolista
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e Informera nya platsinnehavare om arbetsplikter och géllande regler och fortdjningsanvisningar

e Uppratta lista (innan arsskiftet) dver kommande sdsongs platsinnehavare och lamna den fill
kassor for debitering samt till sekreterare for planering av bemanning av arbetsdagar samt
veckovardslista

e Fordela lediga platser baserat pa kolistan (ev. efter omrangering av platser)

e Hantera ev. dnskemal fran platsinnehavare

e Med underlag av arets debitering faststalls platslistan definitivt, efter en eventuell
omrangering av platser

e Ansvara for att aktuell platslista satts upp pa anslagstavlan och i veckovardsparmen pa
Snedskar i boérjan av sasongen

e Forhdllanden som paverkar platsdebiteringar meddelas kasséren

e Ansvara for jolleupplaggningsplatsen
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